CONTRALORIA

DE

BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

160200 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y FISCALES

CODIGOS

D/CIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

PROCESO

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT

E MT

OBSERVACIONES

160200

31

00

INFORMES

160200

31

16

INFORMES

DE ESTADO DE LOS

RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE

Plan de Trabajo Detallado
Comunicacién Oficial
aprobacion Plan de Trabajo
Memorando o correo electronico de
aprobacion

Tabla de Contenido

Planilla de Seguimiento

Informe Preliminar

Correos FElectrénicos de observaciones
y/o aprobacion del informe
Producto no Conforme
Comunicacion Oficial
presentacion del informe
Comunicacion Oficial Interna de
aprobacion y remision del informe para
firma del Contralor

Solicitud de publicacién (TIC)

Interna de

Interna de

030

03013

2 18

X

Transferir al Archivo
Histérico una vez cumplido el
periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.

160200

31

45

INF

ORMES ESTRUCTURALES

Plan de Trabajo detallado

Planilla de Seguimiento

Confirmacion de entrega del informe vy
ajustes (via correo institucional)
Comunicacion Oficial Interna
Comunicacion Oficial
aprobacién informe

Informe final

Formato de producto no conforme
(estructurales, Sectoriales, Obligatorios y
Pronunciamientos)

Interna de

030

03009

Transferir al Archivo
Histérico una vez cumplido el
periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
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CONTRALORIA

" DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

160200 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y FISCALES

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CORIGeS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARG T ARCHS INA OBSERVACIONES
DICIA SERIE | SUBSERIE ‘ PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT E MT
160200 63 00 REVISTA BOGOTA ECONOMICA - - 2 18 X Transferir al Archivo
Historico una vez cumplido el

— Invitacién a autores

—  Acta de comité de comunicaciones (copia)
— Revista Bogota Econémica

— Relacion de entrega de revistas

periodo de retencién. En
esta serie se conserva la
informacién original

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Medio tecnologico
S= Seleccion

RESPONSABLE DEPENDENCIA:

C o smreer e egcl AIQIQWGJ“

E A RESPONSABLE DEPENDENCIA: C;
‘\S\Ck)\_&/\ % N

RESPONSABLE GESTION DOCUNIENTAL:’ :
(oulleres /Z{fcw 250 ot 2o

FIRMA RESPONSABLE GES%ENTAL:

ACTA COMITE DE ARCHIVO:
oo 2L de 20/X%

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

/270 EOIN
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